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INTRODUCCION

La produccién editorial es una de las tres funciones que la Universidad tiene como
obligaciéon cumplir y como tal su expresion dentro de cada una de las diferentes
instituciones que la conforman crea el compromiso en cada uno de sus miembros.
La Carrera de Psicologfa en la FES Zaragoza a través del Comité Académico de
Carrera (CACPsi) y en particular la Comisiéon Editorial tiene como propédsito
impulsar, apoyar, revisar y dictaminar el trabajo editorial de la Carrera, por lo que
se vuelve una necesidad trabajar en tal proyecto.

De esta manera, la Comisién Editorial es la instancia académica responsable de
disefiar y ejecutar la politica editorial del Comité Académico de la Carrera de
Psicologfa.

Sus objetivos son:

e Promover la produccién de material didactico a través de libros de texto,
manuales, antologias, memorias, compilaciones, folletos, revistas, articulos,
cuadernillos, entre otros, con la finalidad de enriquecer las labores de
docencia, investigacién y produccién del conocimiento de la carrera.

e Reglamentar criterios de dictaminacién de todos aquellos productos
editoriales propuestos por el personal académico de la carrera.

e Impulsar que la produccién editorial de la carrera cada vez sea mayor, tanto
en nimero como en calidad.

e Buscar nuevas formas de publicaciéon a través de las coediciones con
diversas casa editoriales y con ello lograr una difusiéon méds amplia de
nuestras obras.

e Fomentar la cultura editorial dentro de la carrera y con ello consolidar la
produccién y generacién del conocimiento.



1.- COMISION EDITORIAL:

La Comisién Editorial del Comité Académico de la Carrera de Psicologia
(CACPsi), al ser una Comisiéon del CACPsi se rige por los lineamientos del
Reglamento Interior de dicho Comité, por lo que su procedimiento se entiende
como aceptable en la medida en que no viole dicha normatividad.

Las instancias que intervienen en su procedimiento son: el pleno del Comité
Académico de la Carrera de Psicologia (CACPsi), Coordinadores de Area,
Comisién Editorial, Autor (es), Dictaminador (es) y Presidencia del CAC.

La frecuencia de ejecuciéon de su procedimiento es mensual con base en el
calendario de sesiones ordinarias del CACPsi.

(QUIENES INTEGRAN LA COMISION EDITORIAL?

Por Reglamento Interior del CACPsi, los miembros integrantes de esta comisiéon
deben de ser miembros de dicho CACPsi. Actualmente la integran la Mtra. Hilda S.
Torres Castro y el Lic. Sergio A. Bastar Guzman.



2.- DE LA RECEPCION Y DICTAMINACION DE PUBLICACIONES:
RECEPCION:
De manera simple son los siguientes pasos:

1. El autor presenta ante la Comision Editorial o la Presidencia del CACPsi el
trabajo editorial que desea que sea dictaminado. El material a dictaminar no
debera de consignar al o los autores ni en cardtula ni introduccién o prefacios,
en su lugar se presentard solamente seudénimo. Véase formato de solicitud
anexo. Todos los trabajos que se propongan para su publicaciéon se recibirdn
conforme a las siguientes caracteristicas :

a) Se aceptan libros, revistas, antologias, compilaciones, memorias, material
didéctico (especificando drea, médulo y actividad que apoyan).

b) Se entregardn dos ejemplares para su dictaminacion.

c) Los trabajos deberdn ser presentados impresos, escritos en computadora
(para facilitar su publicacién), en papel tamafio carta, a espacio sencillo, en
letra Arial o Times New Roman # 12 y por una sola cara, sin tachaduras, ni
correcciones, procurando redaccién y ortografia. La numeracién de las
péginas debe ser sucesiva desde la primera hasta la tltima hoja, incluyendo
hojas en blanco, indice, agradecimientos, ilustraciones, anexos, bibliografia,
etc.

2. La Comision Editorial lo da a revisar a 2 especialistas en el tema bajo un
mecanismo de doble ciego.

3. La Comisién Editorial entrega el dictamen a la Presidencia del CACPsi, quien a
la vez lo hace llegar al o los autores de la obra.

(QUE TIPO DE DICTAMEN PUEDE SURGIR COMO RESULTADO DE LA

REVISION?

Bésicamente al autor se le responde en una de 3 formas:

a) Publicable ya que cumple con los criterios.
b) Es necesario hacer correcciones antes de publicar.
¢) No publicable.



En las opciones b) y c) se entrega un informe al autor con los criterios o
correcciones correspondientes. Para que, si asi lo decide, presente su material
nuevamente para una segunda revision por parte de los dictaminadores.

ZCUANTO TIEMPO TARDA EL PROCESO DE DICTAMINACION?

Dependiendo del momento en que se presente el producto a dictaminar a algtn
miembro del CACPsi, los tiempos son los siguientes:

¢ Una vez que el material es recibido por la Comisién Editorial se pasa a revision
en el transcurso de 3 a 5 dias.

e Cada revisor tiene un tiempo aproximado para realizar dicha revision de 30
dias naturales.

e Una vez entregados las revisiones la Comisién Editorial elabora el dictamen y
lo entrega a la Presidencia del CACPsi, quien elabora el documento oficial para
el o los autores. Esto tiltimo no lleva mas de 2 o 3 dias, pero se realiza hasta que
se cuente con las 2 revisiones.

* Con base en lo anterior el tiempo total de este proceso puede ir desde 30 hasta
45 dias



3.- MODALIDADES EDITORIALES

e Libros.

e Articulos

e Material DidActico.

¢ Guion para Videos y CD-ROM.
e Revistas.

3.1.- CRITERIOS PARA LA DICTAMINACION DE “LIBROS”

3.1.1.- DEFINICION:

Se entiende por “libro” toda obra editorial que tiene como propésito central
desarrollar un tema cientifico o literario. Su presentacién puede ser a través de
un conjunto de hojas impresas, pegadas, cocidas y encuadernadas; teniendo
como opcién conformarse en un volumen o varios en forma seriada.

3.1.2.- SUBTIPOS: Se clasifican en tres categorias:

Compilacién: Se refiere a la recopilacion de articulos o materias de otros
libros o documentos <tratando distintas tematicas> integrados en una obra.

Antologia: Se refiere a la recopilacién de articulos o materiales de otros
libros 0 documentos <siendo el criterio que los conjunta, una tematica en
particular> integrados en una obra.

Texto: Se refiere al material que apoya y promueve el aprendizaje de los
alumnos dentro del salén de clases, por lo que se dirige a estudiantes. Puede
a juicio del autor incluir sélo teoria, s6lo practica o, las dos; de la temaética
tratada. Su finalidad es cubrir un programa escolar.

3.1.3.- CRITERIOS:
3.1.3.1.- GENERALES: Se aplican a todos los subtipos.
¢ Todas las propuestas deberan contener identificacién institucional, por lo

que el nombre y escudos de la instituciéon (FES Zaragoza, UNAM) se
deberan incluir.



e Esimportante aparezca en forma clara el tipo de lector al que se dirige, el
o los propésitos que se espera alcanzar, la importancia del tema,
asimismo su justificacion.

e (Cada obra deberd estar paginada, incluyendo hojas en blanco, tablas,
tiguras, indice, anexos, etc.

e La totalidad de la obra deberd contener uniformidad en: tipo de letra
<Arial, Times New Roman o Tahoma>; tamafio <12 puntos>;
interlineado <sencillo>; alineacién <justificada>; titulos mayores en 16
puntos y negritas, subtitulos en 14 puntos y negritas.

e Todas las obras deberan contener indice, prélogo o presentacion,
desarrollo por capitulos o articulos <segtin sea el caso> y bibliografia.
(Algunos casos contardn con figuras, tablas, anexos, u otros)

* Es importante que la citacion y bibliografia sea uniforme en toda la obra
editorial. Se recomienda utilizar los criterios propuestos por la American
Psychological Association (APA); Vancouver u otro que elija el autor,
siempre y cuando sea de manera uniforme en la totalidad de la obra.

e La ortografia y redacciéon debe ser correcta, clara y coherente.

3.1.3.2.- PARTICULARES:
Compilaciéon y Antologia:

¢ La introduccién debe contener: los objetivos que cumple en su caso, la
compilaciéon o la antologia, la justificaciéon de tal integracién y, un
pequetio esbozo de la temadtica o temdticas tratadas.

e (Cada una de las partes constitutivas de la obra, pueden ser presentadas
en forma de articulos o capitulos, mismos que deberan contener titulo
del mismo, el nombre y afiliacién del autor o autores.

* Se recomienda que la bibliografia sea lo més actualizada posible (de 10
afos para acd); excepto en los casos de temas histéricos o clédsicos.

Libro de texto:

e La introduccién debe contener: programa académico <asignatura o
moédulo> que apoya, propoésito y objetivos de aprendizaje que cumple.

® Deber contar con instrucciones claras acerca de cémo hacer un uso
didéctico de la obra, o en su caso, el orden en que se debe dar lectura a
los contenidos <presentados por capitulos>; si es o0 no posible hacerlo de
manera flexible.

e Puede contar con ejercicios, problemas, practicas, autoevaluacién, etc.;
siempre y cuando proporcione instrucciones claras de aplicacion.



3.2.- CRITERIOS PARA LA DICTAMINACION DE “ARTiCULOS”

3.2.1.- DEFINICION.

Un articulo comunica al lector nuevos procedimientos o hallazgos; por tanto debe
ser claro y conciso. Constard de 16 cuartillas como méximo.

Es un informe acerca de estudios empiricos, articulos de resefia o recensién o
articulos tedricos. Se trata de primeras publicaciones.

3.2.2.- SUBTIPOS: Clasificacién del Articulo

Investigacion: Comprende hipétesis o una postulacién de objetivos,
resueltos por medio de una metodologia cientifica y resultados
concluyentes en el cumplimiento de los objetivos planteados.

Ensayo: Es la discusién de un tema, sin necesariamente tener una
metodologia intrinseca.

Informacién: Tiene como propdsito entregar una informacién o una
noticia de un tema de actualidad de las 4reas que sean de interés para los
lectores, lo cual debe ser definido por el Comité Editorial.

3.2.3.- CRITERIOS:

3.2.3.1.- GENERALES: Se aplican a todos los subtipos.

PRESENTACION DEL TRABAJO: Deberd de cuidarse el estilo, la
redaccion y la gramdtica. La propuesta se deberd de presentarse por
escrito en hojas tamafio carta en formato horizontal y paginadas, en tipo
de letra “Arial” de 12 puntos, con interlineado sencillo, titulos mayores
en 16 puntos y negritas, subtitulos en 14 puntos y negritas. Constara de
16 cuartillas como méximo. Deberd tener una cardtula no paginada con
datos del autor o autores, direcciéon postal y electrénica y teléfono(s).

TITULO O NOMBRE DEL ARTICULO. Que sea descriptivo e
informativo y en el menor niimero de palabras posible, que despierte el
interés y/o llame la atencioén acerca del contenido. Debera estar en letras
maytsculas y negritas.



AUTOR(ES): Debe incluirse el nombre del autor (es), subrayado.
Ademds de la identidad o adscripcion institucional (Universidad,
Institucién, nombramiento).

INSTITUCIONES. Se hara menciéon de aquellas instituciones que
apoyaron la realizacién de la investigacion y/o publicacion.

3.2.3.2.- PARTICULARES:

Investigacion: Su estructura debera de ser:

Titulo

Resumen: Debe explicar en no mas de 300 palabras el contenido de la
publicaciéon. Resuma en términos generales el procedimiento y los
hallazgos principales. Debe ser coherente y completo. Evitar el empleo
de oraciones que no afladan informacién. El resumen debe cubrir un
formato de ancho de pérrafo menor al del texto del articulo.
Introduccién: Debe explicar la importancia del documento y la relacién
con el campo de andlisis de la conducta, deberd incluir una revisién de la
bibliografia méas relevante. Describe el problema y su importancia, el
alcance del trabajo, plantea la hipotesis, define claramente Ia
justificacién, y objetivos del estudio.

Metodologia: Describe en forma clara y precisa las condiciones
experimentales y la metodologia utilizada en la realizacion del estudio.
Mediante esta descripcién, otros autores podran reproducir el trabajo y
verificar los andlisis y conclusiones planteadas.

Resultados y Discusion: Se presentan los resultados y se interpretan de
la forma mds clara posible, evaluando los resultados en relacién con los
objetivos propuestos.

Conclusiones: Las conclusiones seran de forma descriptiva y libres de
interpretacion. Muestran las  deducciones cientificas y las
recomendaciones sustentadas en los resultados y su discusion.
Bibliografia: Debe tener en una lista las referencias bibliograficas. Cada
referencia que se cite debe aparecer en la lista de referencia al final del
articulo. El proposito de la referencia bibliografica es permitir que el
lector se remita a las fuentes originales. Las referencias se citaran en el
texto por nombre y fecha, no por ntimero. Se deben citar en las
referencias s6lo documentos publicados.

Anexos: Se recomienda la inclusién de tablas, figuras fotografias que
aclaren o completen el texto y que expliquen el significado de conceptos
dificiles. Se aceptaran sélo los originales de las figuras gréficas o
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fotografias que acomparfien el texto. Las tablas deben estar numeradas y
deben tener un titulo conciso en la parte superior. Cada columna debe
tener un encabezado sin ambigiiedades. Las notas deben ir al pie del
cuadro cuando éstas sean necesarias para mayor claridad. En el texto
deberan citarse tablas, cuadros o fotografias.

e Ensayo: Su estructura debera de ser:
e Titulo
® Desarrollo: La exposicion del tema con una secuencia similar a la
siguiente:

® Presentacién del tema

¢ Discusion

e (ierre de las ideas y la temaética

e Bibliografia: Igual al subtipo “Investigacion”.

* Anexos: Igual al subtipo “Investigacion”.
¢ Informacién: Su estructura debera de ser:

e Titulo

e Desarrollo del tema a tratar

3.3.- CRITERIOS PARA LA DICTAMINACION DE “MATERIAL
DIDACTICO”

3.3.1.- DEFINICION:

Se entiende por Material Didactico (MD) toda obra editorial cuya principal o tinica
intenciéon es la de apoyar, orientar y/o facilitar un proceso didactico de una
disciplina o tematica del conocimiento en particular.

3.3.2.- SUBTIPOS: Se clasifican en tres clases:

Manual o Libro de Texto: Se refiere al conjunto de temas que incluyen
bésica o tinicamente conceptos y relaciones conceptuales y explicativas de
la temadtica o disciplina involucrada en el proceso didéctico de que se trate.
Puede o no incluir ejercicios, problemas y précticas. Sera a juicio de él o los
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autores que dichas practicas o ejercicios formen parte de la obra o se le dé
un tratamiento de obra “separada”, pero dependiente del Manual.

Cuaderno de Practicas: Se refiere al conjunto de ejercicios, problemas
controlados a resolver, préacticas o demds demostraciones précticas
vinculadas a un proceso didéctico.

Cinta de audio o video: Se trata del producto magnético conteniendo
exposiciones, didlogos, ejemplos, etc., en forma secuencial que tienen un fin
didéctico. Si el fin es solamente de difusion esta obra se deberd de clasificar
solamente como “Guién de Material de Difusién”

Programa de cémputo interactivo: Se trata de una obra que, ademads de
contener contenidos de un Manual o Libro de Texto y/o de précticas y
ejercicios, tiene como caracteristica principal la interaccién con el sujeto de
aprendizaje mediante el registro, medicion y evaluacion de las respuestas de
este en relacion con el contenido.

3.3.3.- CRITERIOS:
3.3.3.1.- GENERALES: Se aplican a todos los subtipos.

* Las propuestas deberdn contener la identificacion institucional que
corresponda segiin el programa, plan de estudios o actividad de
ensefianza-aprendizaje que corresponda, Por lo que el nombre y escudos
de la institucién (FES Zaragoza, UNAM) se deberan de incluir.

® Serd necesario, para el adecuado dictamen de la o las propuestas hechas
en este tipo de obras editoriales, que la parte autora dé a conocer los
demds elementos asociados al proceso didéctico y dentro de los cuales se
ubica la o las obras. En ese sentido la propuesta debera contener, como
parte de la obra misma, documentos tales como programa(s)
académico(s), temario(s), carta(s) descriptiva(s), o cualesquiera de este
tipo, de tal forma que los dictaminadores cuenten con suficientes
elementos de juicio y la obra misma represente un cuerpo sélido de
materiales did4cticos.

e (Cada obra deberd de estar paginada, en tipo de letra “Arial” de 12
puntos, con interlineado sencillo, titulos mayores en 16 puntos y
negritas, subtitulos en 14 puntos y negritas.

e La forma de citacién y bibliografia deberd de ser de acuerdo a los
estdndares definidos por la American Psychological Association (APA).
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3.3.3.2.- PARTICULARES:
Manual o Libro de Texto:

Debera de referir claramente el programa académico dentro del cual esta
ubicada la asignatura o médulo al cual apoye.

Deberd contar con una introducciéon donde se ubique al lector con
relacion a los objetivos de aprendizaje.

Deberd contar con instrucciones o una descripcién general acerca de
cémo hacer un uso didactico de la obra, es decir, el orden en que se debe
de dar lectura a los contenidos, si es o no posible hacerlo en forma
flexible, etc. .

En el caso de que se sugiera o indique la realizacién de ejercicios,
problemas o précticas no contenidas en la obra, ni en ninguna obra anexa
(Cuaderno de Practicas) se deberd referir al lector a alguna obra en
particular donde se encuentre la préctica u otro material necesario, por
ejemplo cintas audiofénicas, videos, peliculas, cuaderno de practicas, etc.

Cuaderno de Préicticas:

Este siempre deberd de estar referido o relacionado a los contenidos de
algin Manual, Libro de Texto o Programa académico, en este tdltimo
caso el programa académico ya debera de existir y formar parte de algtin
Plan de Estudios aprobado por las instancias pertinentes. Dicha relacion
debera de estar claramente consignada por todos y cada uno de los
ejercicios o practicas que se incluyan.

Tomando en cuenta el perfil del lector, se debera de incluir en los casos
que asi se requiera, los riesgos, peligros potenciales y las medidas
preventivas necesarias para evitar resultados indeseables.

En los casos en que exista normatividad técnica y/o ética esta debera de
estar debidamente referida a fin de hacer constar que dicha préctica o
ejercicio estd dentro de las normas necesarias.

Cinta de audio o video:

Se deberdn satisfacer los criterios como “Guién para Material Did4ctico o
de Difusién” establecidos por esta Comision Editorial.

La cinta o video deberd respetar el guién original que se haya
dictaminado y aprobado.
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Programa de cémputo interactivo:

Deberé de cubrir los criterios tanto de un Manual o Libro de Texto como
los de Cuaderno de Précticas descritos anteriormente.

Los ejercicios o formas de medicion del aprendizaje logrado por el
usuario del sistema deberdn permitir una retroalimentaciéon inmediata al
usuario y, de ser posible, un acumulado estadistico de las veces que ha
realizado cada ejercicio y los resultados de cada ensayo.

La retroalimentaciéon debera indicar sugerencias o elementos del
contenido a repasar o revisar.

En caso de que el programa incluya caracteristicas audiovisuales se
deberd someter a dictamen el guién correspondiente (véase el
documento relativo a la dictaminacién de guiones).

3.4.- CRITERIOS PARA LA DICTAMINACION DE “GUION PARA VIDEO Y
CD-ROM”

3.4.1.- DEFINICION:

Se entiende por Guién para Material Didactico (GMD) toda obra editorial cuya
tnica finalidad es la de documentar y describir en forma detallada la relacién y
secuencia de textos, audio e imégenes (ya sean fijas o en movimiento) que se
utilizaran para la realizacion de algin material did4ctico o wuna obra
independiente. Algunos ejemplos serian cintas de audio, videos, material
electrénico en CD o programas de computo interactivos.

3.4.2.- CRITERIOS:

La propuesta se debera de presentarse por escrito en hojas tamafio carta
en formato horizontal y paginadas, en tipo de letra “Arial” de 12 puntos,
con interlineado sencillo, titulos mayores en 16 puntos y negritas,
subtitulos en 14 puntos y negritas.

Debera de contener una introducciéon donde se establezca si el guién
corresponde a:

e Un material DidActico: En este caso se deberd de anexar la

documentacion pertinente, por ejemplo, programa, carta descriptiva,
préctica a la que apoya, etc. .
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e Material de, y/o para Difusién: Caracteristicas de la audiencia hacia
la cual se pretende dirigir la obra.

Se deberd establecer un objetivo, ya sea didactico o de difusién, que
pretende alcanzar la obra que se vaya a realizar a través del guidn,
aunque dicho objetivo o introduccién no vaya a formar parte de la obra
terminada.
El formato sera tipo “Tabla” de Word y debera contener, como titulos en
columnas los siguientes:

* Tema o etapa de la obra: Relativa a la estructura de la obra.

* Audio: Texto, musica y/o sonidos especificando si van

“encimados” o secuenciados.
¢ Imagen: Fija o en movimiento describiendo sus caracteristicas en
forma general.

¢ Duracién: Formato mm:ss (minutos:segundos).

® Observaciones.
Los renglones o filas de las tablas corresponderan a los cambios
relevantes en tema o etapa, audio y/o imagen, de tal forma que
representen lo mds claramente posible las secuencias y relaciones entre
los elementos del guién.
En caso de que los textos hagan referencia a conceptos, datos, textos, etc.,
que impliquen la inclusién de créditos y referencias bibliograficas o
videogréficas,
Los créditos y referencias se deberdn de consignar al final del
documento, e incorporarse al final del guién, de tal forma que sea
evidente su presentacion en el producto final a realizar.

3.5.- CRITERIOS PARA LA DICTAMINACION DE “REVISTAS”

3.5.1.- DEFINICION:

Se entiende por “revista” una publicacion periddica no diaria sobre una o
varias materias o tematicas cientificas, literarias, filosoéficas, etc.

3.5.2.- SUBTIPOS: Se clasifican en dos categorias:

Impresas.- Se refiere a la publicacién periddica que se caracteriza por estar
impresa en papel.
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* Electrénicas.- Se refiere a la publicacion periédica que se caracteriza por ser

editada a través de la via electronica.
3.5.3. CRITERIOS

3.5.3.1 GENERALES:Se aplican a todos los subtipos.

Las propuestas deberdan conformarse en un proyecto de revista, mismo
que se caracteriza por desarrollar cada uno de los puntos requeridos
para su aceptacion.

Los requisitos del proyecto de revista incluyen: tipo de revista impresa o
electrénica, linea de publicacién cientifica, literaria, filoséfica, u otra,
proposito general, fundamentacién, linea editorial, periodicidad,
criterios de aceptacion de trabajos, direccién en donde se entregaran los
trabajos, recursos necesarios, apoyos solicitados.

Precisar cada una de las personalidades que la componen, tal es el caso,
del responsable del proyecto editorial, editor, consejo editorial, comité
editorial.

3.5.3.2 PARTICULARES:

e La aceptacién de la obra editorial exige que cada nimero de revista

contenga de manera clara cada uno de los criterios sefialados en el
punto 3.1.

* Es necesario que todas las propuestas cuiden el estilo, la redaccién y

la gramaética.

e Las propuestas deberan ser entregadas en hojas tamafio carta,

numeradas y cuidando que el estilo de la publicacién sea el mismo.

¢ Cuidar que el tipo de letra, uso de negritas, titulos, bibliografia sea

coherente a lo largo de la obra.

e Las propuestas deberan ir acompafiadas por el escudo de la FES

Zaragoza, UNAM.

e Las revistas pueden presentar soélo articulos, s6lo ensayos, sélo

resefias, solo investigaciones, o todos ellos, cada uno dentro de su
propio espacio.
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4.- ANEXOS:

4.1.- FORMATO DE SOLICITUD DE DICTAMEN EDITORIAL

PRESIDENCIA DEL COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA.
COMITE EDITORIAL
FORMATO DE
SOLICITUD DE DICTAMEN EDITORIAL

FECHA:

TITULO DEL TRABAJO EDITORIAL:

TIPO DE PUBLICACION:
¢ Compilacién

Libro

Revista

Folleto

Otro: (especifique):

Seudénimo del Autor o editor (segtin sea el caso)

El material a dictaminar no deberd de consignar a el o los autores, en su lugar se
presentara solamente seudénimo.
ANEXAR:
1.- En sobre cerrado rotulado con el seudénimo y en forma separada entregar los datos
de él o los autores, conteniendo:

Titulo del material presentado.

Tipo de Publicacién.

Nombre(s) del autor.

Categoria y Nivel de su nombramiento académico.
Teléfono(s).

Correo electrénico.

2.- DOS EJEMPLARES DEL MATERIAL A DICTAMINAR SIN IDENTIFICACION
DEL AUTOR, SOLAMENTE CON EL SEUDONIMO EN LA PORTADA.

NOMBRE Y FIRMA
DE QUIEN RECIBE POR PARTE DEL CAC

17
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COMISION EDITORIAL

4.2.- PROCEDIMIENTO PARA DICTAMINAR PROYECTOS DE PUBLICACIONES PRESENTADOS AL COMITE
ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA

PRESENTACION

JULIO 2001

La Comision Editorial del Comité Académico de Carrera de Psicologia (CACPsi), al ser una Comision del CACPsi se rige por los
lineamientos del Reglamento Interior de dicho Comité, por lo que el presente procedimiento se entiende como aceptable en la medida

en que no violente dicha normatividad.

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:

OBJETIVO:

INSTANCIAS QUE INTERVIENEN:

PROPIETARIO DEL PROCESO:

FRECUENCIA(S) DE EJECUCION DEL
PROCEDIMIENTO:

RESULTADOS CUANTIFICABLES:
INDICADORES DE CUMPLIMIENTO:

INSTRUMENTOS Y/O HERRAMIENTAS
REQUERIDAS:

61

PROCEDIMIENTO PARA DICTAMINAR
PROYECTOS DE PUBLICACIONES PRESENTADOS AL
COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA
Gestionar el proceso de dictamen y aprobacion de todo aquel material editorial de naturaleza
impresa, electrénica, magnética, visual, auditiva o cualquier otro medio, mediante el cual se
pretenda difundir aspectos de la disciplina y de la Carrera de Psicologia.

Pleno del Comité Académico de la Carrera de Psicologia (CACPsi), Comision Editorial,
Autor(es).

Comisioén Editorial del Comité Académico de Carrera.

Mensualmente con base en el calendario de sesiones ordinarias del CACPsi.

¢ Dictdmenes de los dictaminadores.
¢ Dictamen final de cada caso emitido por CACPsi..

e FEjemplares de los materiales a dictaminar.
e Formatos para la realizacion de los dictimenes.



COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA

DESCRIPCION DEL PROCESO

0¢

COMISION EDITORIAL

I. RECEPCION DE PROYECTOS DE PUBLICACIONES:

1. El CACPsi recibira de cualquier miembro del personal académico de la Carrera de
Psicologia las propuestas de publicaciones a través de cualquiera de los miembros de este
cuerpo colegiado en cualquier momento dentro de los periodos lectivos.

2. La entrega del material (impreso, grabado, medio magnético, etc.) deberd realizarse por
duplicado, €l o los autores deberan ser consignados en la cardtula inicamente mediante
seudénimo y entregar en sobre cerrado y sellado, por separado, la identidad de el o los
autores, asi como los datos para su contacto telefénico o via correo electrénico. En cualquier
caso, el interesado deberd recibir en forma directa por parte de la Comision Editorial o a
través del miembro del CACPsi a quien entregd el material, un comprobante de recepcion del
proyecto.

Aquel miembro del CACPsi que reciba el proyecto debera notificarlo y entregarlo
inmediatamente a cualquier miembro de la Comision Editorial.

3. La Comision Editorial se reunird ex profeso para una primera revision del documento. Si,
a juicio de la Comision, el documento cumple con los requisitos minimos de un producto
editorial, se procederd a gestionar el proceso de dictamen correspondiente.

II. DICTAMINACION

4. La Comision Editorial nombrara a 2 dictaminadores. Los dictaminadores serdn
seleccionados a través de: 1) una consulta directa a los Coordinadores de Ciclo de la Carrera
de Psicologia; ii) informacion disponible en el CACPsi sobre el perfil de la planta docente.
Con el propésito de procurar la mayor objetividad posible, la dictaminacion se llevara a cabo
mediante un procedimiento doble ciego, i.e. los dictaminadores no conoceran la identidad del
autor del proyecto y este ignorard quién llevé a cabo la dictaminacion.

5. A cada dictaminador se le entregard una copia del proyecto de publicacién, junto con el
formato para llevar a cabo la evaluacién (v. anexo). La revision del documento tendrd una
duraciéon méxima de un mes calendario.

6. Los dictaminadores revisardn el proyecto y emitirdn su decision. Esta puede ser en uno de
tres sentidos: a) aprobar la publicacion del material tal como fue presentado, b) aprobarlo sélo
después de hacerle correcciones, o ¢) no aprobarlo.

7. La Comision Editorial, al conocer el resultado de los dictimenes, y si no hay mayores
discrepancias entre ellos, formula un dictamen definitivo, semejante a alguna de las opciones
mencionadas en el inciso 6. Si, en cambio, las discrepancias entre los dictimenes son



COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA
COMISION EDITORIAL

completamente contradictorios, siendo uno de aprobacion y el otro de no aprobacion, la
Comision Editorial nombrara a un tercer dictaminador quien, sin conocimiento de la
existencia o los resultados especificos de los dictimenes anteriores, emitird su dictamen.

8. En todos los casos, la Comision Editorial informara su resolucién al pleno del CACPsi a
través de comunicacion escrita dirigida a la Presidencia del CACPsi.

9. El Pleno del CACPsi emite el dictamen final.

10. El o los autores recibe(n) la comunicacion oficial de la resolucién del CACPsi.

DIAGRAMA DEL PROCEDIMIENTO:

I



COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA

COMISION EDITORIAL

PROCEDIMIENTO:

DICTAMINACION DE PROYECTOS DE PUBLICACIONES
PRESENTADOS ANTE EL COMITE ACADEMICO DE CARRERA.

FECHA DE ELABORACION: JUL-2001

OB.ETIVO: Gestionar el proceso de dictamen y aprobacién de todo aquel material editorial de naturaleza impresa, electrénica,
magnética, visual, auditiva o cualquier otro medio, mediante el cual se pretenda difundir aspectos de la disciplina y de la
Carrera de Psicologia.
. REPORTES DE
MISION EDITORIAL
AUTOR(ES) CACPSI COMISIO 0 DICTAMINADOR CONTROL

1) Presentan proyecto de
publicacion ante CACPsi.

2) Recibe proyecto de
publicaciéon y lo turna a
la Comisién Editorial.

2) Recibe proyecto de
publicaciéon y emite
documento al autor(es).

2) Recibe documento de
proyecto editorial en
tramite de dictamen.

de parte del CACPsi.

10) Recibe dictamen final

9) Recibe dictdmen de la
Comision Editorial y emite
dictamen final.

3) ¢El
proyecto cumple
con los requisitos para
ser enviado a
dictamen?

2) Documento de
recepcion de proyecto de
publicacién para su
dictamen.

5y 6) Informe de
dictaminador.

8)Dictamen de la
Comisién Editorial.

9y 10) Dictamen final

5y 6) Revisan el material
y realizan dictamen

4) Designa
dictaminadores.

7) Designa tercer
dictaminador

¢,Ambos
dictamenes concluyen
en el resultado?

8) Elabora dictamen
aprobatorio o
desaprobatorio para

presentarlo a la
Presidencia del CACPsi..
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COMISION EDITORIAL

4.3.- DICTAMINACION DE TRABAJOS PARA SU PUBLICACION

Comision Editorial

Fecha en que se entrega el trabajo al dictaminador:

Fecha en que se regresa el trabajo a la Comision:

Dictamen :

A) Cumple con los criterios y se puede publicar
B) Es necesario hacer correcciones antes de publicar

C) No es publicable

Nombre del dictaminador:

Tipo de publicacion:

a) Compilacién

b) Libro

¢) Revista

d) Folleto

e) Otro (especifique):

Titulo de la publicacion:

Seudénimo del autor:

Criterios de evaluacion:

1. (Es claro el propésito de la propuesta? Si( ) No( )

2. (Qué tematica del curriculo de la carrera apoya?

3. (El material propuesto es actualizado? Si( ) No( )
(De cudntos afios se (Por qué?

habla como actualizacion? :

a) De 5 afios a la fecha
b) De 10 afios a la fecha
¢) De mas de 10 afios

€e




COMITE ACADEMICO DE LA CARRERA DE PSICOLOGIA

COMISION EDITORIAL
6. (El tema se trata de manera novedosa? Si( No( )
7. (El lenguaje es adecuado para el publico al que se St ( No ( )
dirige?
8. (Cuenta con fundamentacién tedrica y/o académica? Si ( No ( )
9. (El desarrollo del contenido tiene coherencia l6gica? Si( No ( )
En relacion a la presentacion:
10. (El tipo y tamafio de letra es uniforme? Si ( No ( ) Especifique:
11. Las citas y referencias bibliogréficas se presentan St ( No ( ) Especifique:
correctamente (preferentemente de acuerdo a la APA) y en
forma uniforme en todo el trabajo
12. ( El trabajo se numera, desde el inicio hasta el fin? Si ( No( )
13. Si el trabajo que estd dictaminando trata de un libro, i( No () (Qué faltaria?
una compilacion, una revista u otro. ;Cuenta con los
requisitos necesarios como tal?
15. ;Coémo calificaria la redaccion y la ortografia del
mismo?
16. ;Cudles modificaciones necesarias marcaria para su
publicacién?
17. ; Qué sugerencias harfa para mejorarlo?

FIRMA DEL DICTAMINADOR

FECHA:
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